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CONDUIRE ET ANIMER UNE REUNION

Profil stagiaires : Ob '|ectifs .

e Toute personne

amenée 3 animer . Savoir préparer et organiser une réunion.
des réunions. . Maitriser les techniques d’animation.
o Apporter les procédures et outils pour manager efficacement les
réunions.
Durde : Programme détaillé :
e 2jours. . Préparer et organiser une réunion.
Calendrier : o Identifier les différents types de réunion, caractéristiques et objectifs.
o A définir. . Maitriser les techniques d’animation.
Lieu : . Les réles et fonctions de 'animateur.
o A définir. o Conduire la réunion et atteindre I'objectif.
J Gérer les participants.
o Conclusion et suivi.

Méthode pédagogique :

Quiz : historique de pratique.

Méthode d’animation active.

La formation s’appuiera a la fois sur un apport théorique et sur des mises en situation.
Réflexions communes brainstroming.

Utilisation de différents supports : papier, visio, paper board.

Valid’Savoirs.

« Toujours plus déterminé pour étre a vos cotés »
S I M Vous souhaitez vous inscrire ou obtenir plus d’'informations,
Développement contactez nous :
Par tél. : 02 27 28 26 00 ou par mail : info@simdeveloppement.com




